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REGULAMENTO

Programa de Bolsas de Estagio Coeptum

Introducéo

A Coeptum criou um programa interno para atribuicdo de subsidios de estagio, através
do qual os candidatos podem estagiar na empresa durante seis meses sendo-lhes

concedida uma bolsa de estagio.

Desde cursos profissionais a licenciaturas/mestrados, qualquer pessoa, desde que

cumpra os requisitos, se pode candidatar a uma das vagas abertas.

Objetivos do Programa

1. Facilitar a aquisicdo do 1.° emprego para finalistas do ensino superior e/ou

cursos profissionais;

Promover a diminuicdo do desemprego;

Oferecer a oportunidade de adquirir e/ou potencializar competéncias no mundo
profissional;

4. Em casos de estagios curriculares/profissionais, promover o complemento da
formacdo académica superior através de estagios em contexto real;

5. Permitir a Coeptum conhecer e formar um estagiario com formacéao superior e/ou
técnica durante 6 meses, proporcionando-lhe a oportunidade de integrar o
guadro da mesma no final do estagio;

6. Reforcar o compromisso da Coeptum com o desenvolvimento da sociedade

portuguesa.

Direitos e Obrigacdes dos Intervenientes

a) Os Estagiarios:

» Candidatar-se através do website da Coeptum (https://coeptum.pt/bolsas-de-estagio/);

+ Disponibilizar informacédo verdadeira e exata sobre o seu percurso académico e

competéncias pessoais;
* Disponibilizar-se para um processo de selecéo a ser realizado pela Coeptum;
» Comprometer-se a realizar o estagio com os mais elevados padrdes de empenho e

profissionalismo;
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* Assegurar a confidencialidade da informacéao técnica e de negécio da Coeptum a que

tiver acesso durante o seu periodo de estagio;
» Conduzir com ética todas as relagdes humanas e institucionais;

* Em caso de opg¢éo de estagio curricular ou profissional, entregar na entidade de ensino
onde esta inscrito ou se tenha diplomado, até 30 dias ap0s o final do estagio, o relatério
de estagio com evidéncia de conhecimento por parte da Coeptum, que atesta a

conformidade do mesmo face a experiéncia e trabalho ali desenvolvido;

« Cumprir o regulamento da bolsa de estagio, nos termos previstos no contrato de

estagio e na lei.

b) A Coeptum:
* Acolher os estagiarios por um prazo minimo de 6 meses;
* Assinar um Contrato de Estagio entre a Coeptum e o estagiario;

* Nomear um orientador interno para o estagio e definir, em conjunto, um Plano

Individual de Estagio;

+ Se for um estagio profissional ou curricular, informar a IES de imediato de qualquer
facto que determine a ndo atribui¢cdo ou reducéo do valor da bolsa de estagio a pagar
ao estagiario, nomeadamente, por suspensdo do estagio; faltas injustificadas, faltas
justificadas que excedam 15 dias seguidos ou interpolados, durante o decurso do

estagio; ou cessacao do contrato de estagio por qualquer motivo;
» Contratar, em beneficio do estagiario, um seguro de acidentes pessoais que cubra os

riscos de eventualidades que possam ocorrer durante e por causa das atividades
desenvolvidas pelo estagiario no decurso do estagio, bem como nas deslocacdes entre

a residéncia e o local de estagio;

* Nao discriminar os candidatos por qualquer natureza, designadamente questdes de

raca, religido ou género;
* Atuar eticamente na condugao das relagdes humanas e institucionais;
» Cumprir com o presente regulamento;

» Emitir um certificado de frequéncia do estagio.
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Ferramenta informatica de Suporte ao Programa

Todo o programa de Bolsas de Estagio sera gerido através do site https://coeptum.pt/pt,
acessivel diretamente, ou através de links divulgados nas redes sociais ou outros meios

de divulgagéo.

O tratamento da informacéo fica a cargo da Coeptum e devera respeitar a legislacdo de

protecao de dados aplicavel.

Processo de Recrutamento

A Coeptum disponibilizar4 a informagdo sobre as vagas para as Bolsas de Estagio
Interno, nas diferentes areas e setores da empresa, no website institucional. Os
candidatos devem preencher os campos solicitados, inserir 0 seu curriculum vitae

atualizado e, assim, concorrer através do processo eletronico disponibilizado no site.

Apos a selecdo de uma bolsa de candidatos, a Coeptum entrard em contacto com 0s

respetivos de forma a proceder a um processo de sele¢édo para cada vaga.

No final da selecdo, a Coeptum e os estagiarios celebram um contrato de estagio

interno, com prazo minimo de 6 meses.

Se o estagiario estiver legivel para realizacédo de estagio curricular e/ou profissional, e
for de interesse de ambas as partes, 0 mesmo podera ser realizado de acordo com as

respetivas regras.

Local das atividades e regime aplicavel ao estagio

O estagio tem lugar na empresa Coeptum. De acordo com a vaga em questao, o estagio

realizar-se nas instala¢des do respetivo setor.

Durante o estagio é aplicavel o regime do periodo normal de trabalho, de descansos
diario e semanal, de feriados, de faltas e de seguranga e saude no trabalho, aplicavel a

generalidade dos trabalhadores ao servico da Coeptum.
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